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1 Adatlap / profil

1.1 Hogyan tekinthetem meg az adatlapomat?

Az adatlapja megtekintéséhez el6sz6r mindenképpen jelentkezzen be az ugyvedikamara.hu oldalon!

Budapesti Ugyvédi Kamara
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Udvozoljiik clektronikus iigyintézesi feliiletiinkon!

.
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© Adatmédositas Képzési feliiletek E
Nyllvantartotti adatlapon szerepld a Kotelezo kreditpontos tovabbképzes
adatok vdltoztatésa irdnti kérelem E és Digitdlis Oktatdsi Segédanyagok
benyujtasa. -y . . . Tara.
Hatdsagi tigyintézés
Hatdsagi Ugyintézéshez szikséges kérelmek
F7\N s s
¥ Egyenleg Banapas Adatszolgaltatas <4
Aktudlis tagdijegyenleg Nyilvantartotti / irodai statusz
megtekintése igozolasdra szolgdld dokumentumok

Bejelentkezés utan a kdvetkez6 modokon érheti el az adatlapjat:
* a Vezérl6pulton a Nyilvantartotti adatlap meniipontra kattintva vagy
* asajat nevére kattintva a fejlécben.

1.2 Megvaltozott a nevem / lakcimem / addészamom. Hogyan
modosithatom?

Az ligyintézési portalon szerepld adatok direkt médositasara nincsen lehetéség, ehhez Onnek be
kell adnia az Adatmddositdsra vonatkozé iigy cimi iigyet.
Az ligy beadasaval modosithato adatok:

e kamarai név,

¢ e-mail cim,

* telefonszam,

¢ addszam,

* igazolvanykép.

Adatlapon szereplé adatok mddositasahoz sziikséges iigy benyujtasahoz kattintson az iigyintézési
feliilet barmely oldalarol elérhet6 fejlécben az On nevére, majd az ,,Adatmddositasra vonatkozé tigy
benytijtasa” gombra!



Budapesti Ugyvédi Kamara jyintézé Képzés Pénzmosds HENRIK ECHANTILLONS Kilépé

Nyilvantartotti adatlap
& HENRIK ECHANTILLONS Ugyintézés

Statusz: Aktiv

Kamara: Budapesti Ugyvédi Kamara

Kamarai azonosité: 555555555

Igazolvany szdma:

Utolsé kamarai bejegyzés kezdete: 2020-09-05
Addszam: B Bizonylatgenerdaldsra var
Telefonszédm:

kérelem kitoltése

<.: Kitoltés alatt allé kérelmek

E-mail cim: W Folyamatban lévé Ugyek

© Lezart Ugyek

# Adatmodositdsra vonatkozé Ugy benyujtdsa A Adatszolgdltatasok

Toltse ki az (irlapot, majd nyujtsa be az tigyet!

Tovabbi lehetdségek:
* Az Ugyintézés meniire kattintva az tigytipusokat tartalmazé legordiil6 meniiben valassza ki
az ,,Adatmodositasra vonatkozé iigy” lehet6séget, majd kattintson a Létrehoz és kitdltés
gombra!

Vdlassza ki a benyujtani kivént Ogytipust!

Adatmadédositdsra vonatkozé gy v

Létrehozas és kitoltés

Toltse ki az Girlapot, majd nyujtsa be az tigyet!

e Kattintson az iigyintézési feliilet barmely oldalarél elérhetd fejlécben az Ugyintézés
legordiilé meniire! Valassza ki az Uj kérelem kit6ltése meniipontot!



Uguintézés

Uj kérelem kitoltése

Kitaltés alatt dllé kérelmek
Bizonylatgenerdldsra var
Folyamatban lévé Ogyek

Lezart ugyek

elektroni ... feliiletiinkon

:latlap Feguelmi / vizsgdlati gy benyujtdsa
tekintése, adatok Kamarai nyilvéntartotthoz tartozo dsszes eljards é:
jyek benyujtdsa, tovdbbi kérelem dattekintése, Uj kérelem benyljtasa, kitdltés
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Az tigytipusokat tartalmazé legordiild meniiben valassza ki az Adatmddositasra vonatkozo
iigy lehetOséget, majd kattintson a Létrehoz és kitoltés gombra! Toltse ki az Girlapot, majd
nyujtsa be az tigyet!

1.3 Nyilvantartotti / irodai statuszom igazolasara szolgalo
dokumentumra van sziikségem. Hogyan tudom ezt letolteni?

Jelentkezzen be az ligyintézési feliiletre!

Nyissa meg az adatlapjat, ehhez kattintson a sajat nevére a fejlécben talalhaté meniiben, majd az
Ugyintézés mezdben kattintson az Adatszolgaltatdsok gombral!

Budapesti Ugyvédi Kamara

Nyilvantartotti adatlap
& JANOS DR. KAUDEV Ugyintézés

Stdtusz: Aktiv

Kamara: Budapesti Ugyvédi Kamara

Kamarai azonosité: 12345678

Igazolvdny szdama:

Utolsé kamarai bejegyzés kezdete: 2021-09-06
Adészam:

Telefonszam:

E-mail cim: W Folyamatban lévé tgyek

B Uj kérelem kitoltése

o.: Kitoltés alatt allé kérelmek

B Bizonylatgeneraldsra var

© Lezart Ugyek

A Adatszolgditatdsok

# Adatmodositdsra vonatkozé gy benyujtdsa




A megfeleld igazolas cime alatti Letoltés ikonra kattintva megtekintheti, nyomtathatja vagy sajat
szamitogépére lementheti a rendszer altal automatikusan generalt igazolast.

Budapesti Ugyvédi Kamara Ugyintézés ~ Egy
[ ] B = (%] 4
Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt dlld kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezart Ugyek Adatszolgdltatésok
P4 ,
Adatszolgaltatas

Nyilvantartotti / irodai statusz igazoldsdara szolgdld dokumentumok. A “Letdltés” gombra kattintdssal pdf fajl generdalhaté az aktudlis adatokkal,
mely nyomtathatd, letdlthetd a sajdat szamitdgépre.

Adatszolgaltatas nyilvantartotti jogviszonyrol

I Letdltés

Adatszolgaltatas ligyvédi iroda nyilvantartasarél

& Letoltés

Az Adatszolgaltatasok oldal elérhet6 a fejlécben taldlhaté Ugyintézés legoriild meniin keresztiil is.

Budapesti Ugyvédi Kamara Uguintézés v Egyenleg Képzés Pénzmosés JANOS DR. KAUDEV ~

Uj kérelem kitoltése
Kitdltes alatt allo kérelmek
Bizonylatgenerdaldsra var
Folyamatban 1évé Ugyek

Lezdrt Ugyek

oL oo Xk KX ° ° Adat ldltatasok 0 ) '
atszolgdltatdso
Udvozoljuk elektronikus|i 0 etiinkon!
Fegyelmi / vizsgdlati Ugy benyujtésa
&% Nyilvantartotti adatlap m  Ubyuicacs
Nyilvéntartotti adatok megtekintése, adatok Kamarai nyilvantartotthoz tartozé dsszes eljdrds és
maodositdsdra vonatkozdé Ugyek benyujtdsa, tovdbbi kérelem dttekintése. Uj kérelem benyujtdsa, kitdltés alatt
Ugyintézési lehetéségek. 4llo kérelmek moédositasa, folyamatban 1évé és lezdrt

1.4 Az adatszolgaltatasban tévesen szerepelnek az adataim. Hogyan
tudom maédositani?

Az adatszolgaltatast tartalmazé dokumentum a rendszerben 1évd adatok alapjan automatikusan
keriil generalasra. Igy ha abban tévesen szerepelnek az adatai (név, cim), az azt jelenti, hogy Onnek
adatmadositasra vonatkozé kérelmet kell beadnia.

1.5 Hogyan tudok kijelentkezni az Ugyvédportalrél?

Kijelentkezéshez kattintson az iligyintézési feliilet barmely oldalarol elérhetd fejlécben talalhato
Kilépés ikonra!



Budapesti Ugyvédi Kamara Ugyintézés ~ Eguenleg
. s 2 e e . 2
Kamarai hatosagi ligyintézés
Az Uttv.-ben foglalt kamarai hatdsdg Ugueket az Akr. és az E-Uguintézési torvény rendelkezéseinek megfeleléen, elektronikus formdban
kezdeményezheti.
h . — —

E = - (%) 4

Uj Kitdltés Fizetésre Folyamatban Lezart Adatszolgaltatasok
kérelem alatt allo varo lévd eljarasok
kitoltése kérelmek kérelmek eljarasok

ae

Kijelentkezés utan nincs lehetdség ligyintézésre.

1.6 Hogyan tudom megvaltoztatni a belépéshez sziikséges
jelszavamat?

Az ligyintézési feliilethez valé belépéshez nem kozvetlen kapcsolodik jelszé, On a Kozponti
Azonositdsi Ugynokén keresztiil keriil beléptetésre. Amennyiben a jelszavat meg kivanja
valtoztatni,  kérjilk, latogasson el a  https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-adminisztracio/s-
jelszovaltoztatas oldalra!

1.7 Nem tudok bejelentkezni az Ugyfélkapun. Mi a teend?

Amennyiben On elfelejtette Ugyfélkapuhoz tartozd jelszavét vagy felhaszndlonevét, illetve ha
hibaiizenetet kap / a bejelentkezés sikertelen, latogasson el a https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-

gyarkori-kerdesek/s-gyik bejelentkezes/s-gyik nem tudok bejelentkezni oldalra vagy vele fel
veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

2  Tagdij / Pénzugyek

2.1 Hogyan tudom megnézni az egyenlegemet?

Egyenlegének megtekintéséhez Kkattintson az {igyintézési feliilet barmely oldalar6l elérhet6
fejlécben taldlhaté Egyenleg meniipontra!

Uguintézés ¥ Eguenleg Képzés Pénzmosds HENRIK ECHANTILLONS Kilépés @b

Figyelem! Az Egyenleg oldal az ij Ugyintézési rendszer élesitésekor valik elérhetGvé.

2.2 Hogyan tekinthetem meg tételesen, hogy szamoltak ki az
egyenlegemet?

Az egyenlegére vonatkozé informaciok megtekintéséhez kattintson az {ligyintézési feliilet barmely
oldalarol elérhet6 fejlécben taldlhat6 Egyenleg meniipontra!


mailto:segitseg@ugyvedikamara.hu
mailto:segitseg@ugyvedikamara.hu
mailto:segitseg@ugyvedikamara.hu
https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-gyarkori-kerdesek/s-gyik_bejelentkezes/s-gyik_nem_tudok_bejelentkezni
https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-gyarkori-kerdesek/s-gyik_bejelentkezes/s-gyik_nem_tudok_bejelentkezni
https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-adminisztracio/s-jelszovaltoztatas
https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-adminisztracio/s-jelszovaltoztatas

Ugyintézés ¥ Eguenleg Képzés Pénzmosds HENRIK ECHANTILLONS Kilépés

Figyelem! Az Egyenleg oldal az 4j Ugyintézési rendszer élesitésekor valik elérhet6vé.

2.3 A részletes egyenlegembél hianyzik egy befizetés. Hol tudom ezt
hozzaadni?

Felhasznal6i feliiletr6l nincsen lehetdség tij tétel rogzitésére, ezt kizarélag az Ugyintézdink tehetik
meg. A befizetések konyvelése nem automatikusan zajlik, igy az dsszeg Budapesti Ugyvédi Kamara
szamlajara val6é megérkezte utan az egyenlegkimutatason csak az tigyintézési id6 utan jelennek meg
a tételek. Amennyiben érdekl6dne afeldl, hogy befizetése milyen statuszban van, kérjiik, vegye fel
veliink a kapcsolatot az egyenleg@bpbar.hu e-mail cimen keresztiil!

2.4 Hogyan nézhetem meg, mennyi késedelmi tagdijat kell fizetnem?

Az egyenlegére vonatkozé informaciok megtekintéséhez kattintson az iigyintézési feliilet barmely
oldalardl elérhet6 fejlécben taldlhat6 Egyenleg meniipontra!

Uguintézés ¥ Eguenleg Képzés Pénzmosds HENRIK ECHANTILLONS Kilépés @b

Figyelem! Az Egyenleg oldal az 1j Ugyintézési rendszer élesitésekor valik elérhetévé.

2.5 Hogyan fizethetek tagdijat online?

Online tagdijfizetésre az elektronikus tigyintézési feliileten keresztiil egyel6re nincsen lehetéség. A
funkcid fejlesztés alatt all. A tagdijfizetéssel kapcsolatos tovabbi kérdéseit elkiildheti nekiink a
tagdij@bpbar.hu e-mail cimre!

2.6 A befizetés utan mennyi idonek kell eltelnie, hogy a konyvelésben
megjelenjen a tétel?
Pénziigyes kollégaink folyamatosan dolgoznak a befizetések konyvelésén. A konyvelés alatt allo

tételek a publikus egyenleg oldalon nem lathatdak. Amint a konyvelés megtorénik, az egyenleg
aktualizalodik. Koszonjiik, hogy tiirelemmel van tigyintézdink felé!

2.7 A rendszer szerint késedelmi tagdijat kell fizetnem. Mi alapjan
keriil ez meghatarozasra?

A kamarai tagdij megfizetésére kotelezett, ha tagdijfizetési kotelezettségét hataridében nem teljesiti,
a mulasztassal érintett minden rész vagy egész naptari hénap utan a legutobbi tagdijfizetési hatarid6
napjat kdvet6 munkanapon fennallé tagdijtartozas 3%-anak megfelel6 mértékii késedelmi tagdijat
koteles fizetni. - 13/2017. (XI. 20.) MUK szabélyzat 7.1.


mailto:tagdij@bpbar.hu
mailto:egyenleg@bpbar.hu

2.8 Mit jelentenek a részletes tagdij nézeten az informacio oszlopban
megjeleno kifejezések: eloiras, befizetés, egyenleg, éves nyito és éves
zaro?

El6iras: az On 4ltal fizetendd dsszeg.

Befizetés: az On 4ltal befizetett dsszeg.

Eves nyit6: a pénziigyi évzarast kovetéen az az 6sszeg, mely a kovetkezd pénziigyi évre vonatkozd
nyitéegyenleg.

Eves zaro: a pénziigyi évzarast kdvetden az az 0sszeg, mely az aktualis pénziigyi évre vonatkozo
zaro egyenleg.

2.9 Hogyan tudom modositani az egyes tételeket?

A konyvelésre keriilt tételek modositasira Onnek nincsen lehetdsége. Amennyiben sajét
nyilvantartdsahoz képest eltérést észlel, vegye fel veliink a kapcsolatot az egyenleg@bpbar.hu e-
mail cimen keresztiil!

Ha nem taldlja egy korabbi befizetését, kérjiik, az utalas bizonylatat kiildje el a tagdij@bpbar.hu
cimre!

2.10 Hogyan nézhetem meg mas kamarai tag (példaul az
ligyvédjeloltem) egyenlegét?

Az elektronikus tigyintézési feliileten csak a sajat egyenlegéhez férhet hozza, mas kamarai tagok
egyenlegérsl Ugyintéz6ink nem adhatnak felvilagositast.

3  Ugyintézés

3.1 Hogyan léphetek be a kamarai tigyintézési feliiletre?

Ugyintézésre csak bejelentkezés utan van lehetség.
Jelentkezzen be az ugyvedikamara.hu oldalon az oldal kézepén vagy a fejlécben, jobb oldalt
talalhat6 Bejelentkezés gombra kattintva!

Budapesti Ugyvédi Kamara

© Adatmédositas Képzési feliiletek E
Nyilvantartotti adatlapon szereplé & Kotelezd kreditpontos tovabbképzés
adatok vdaltoztatasa irdnti kérelem E és Digitdlis Oktatdsi Segédanyagok
benyujtasa. A . S, Tara.
Hatosagi ligyintézés
Hatosdagi Ugyintézéshez szikseges kérelmek 5 .
¥ Egyenleg - Adatszolgéltatds <4

Aktudlis tagdijegyenleg Nuyilvantartotti / irodai statusz
megtekintése, igazolasdra szolgdlo dokumentumok.
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mailto:tagdij@bpbar.hu

A rendszer atirdnyitja Ont az Ugyfélkapu bejelentkezési feliiletre. Adja meg az Ugyfélkapun
hasznalt felhasznalé nevét és jelszavat, majd kattintson a Bejelentkezés gombra!

>4

Ugyintézés szabadon

UGYFELKAPU ﬁ

AZONOSITAS

FELHASZNALONEV

[ECHANTII.LONS.HENRIK,IIOZ ]

JELSZO

BEJELENTKEZES =

Azonositis megszakitasa

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszé

COOKIE, SUTIKEZELES Az Azonositasi Szolgaltatasok siiti (cookie) fajlokat oldal alataval On ik @ cookie-k alatdba. Tovabbi informacioért
hasznal, melyeket az On gépén térolja a rendszer. A cookie-k személyek kerjiik, olvassa el Adatvédelmi szabalyzatunkat .
4sra nem Igaltats itasa iiksé Az

Amennyiben sikeresen adta be a sziikséges adatokat, a rendszer 4tirdnyitja Ont a kamaravalaszto
feliiletre, ahol katintson a Budapesti Ugyvédi Kamara gombra!

ugyveédkapu Kilépés b

Udvozli Ont az Ugyvédkapu!

Az On o s ar rolt

Budapesti Ugyvédi Kamara

Az tigyintézési feliileten bejelentkezés utdn lathatja a nevét a jobb felsé sarokban. A feliileten
kattintson a Tovabb gombra vagy az {igyintézési feliilet barmely oldalardl elérhet6 fejlécben
taldlhat6 Ugyintézés meniipontra!
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Budapesti Ugyvédi Kamara

r : ' d o 2’ 0 .o

© Adatmoddositds Képzési feliiletek &
Nyilvantartotti adatlapon szerepld ~ Kotelezé kreditpontos tovabbképzés
adatok vdltoztatdsa irdnti kérelem E és Digitdlis Oktatdsi Segédanyagok
benyujtdsa. PR . ., . Tdéra.

Hatosagi uigyintezés
Hatésdgi Ugyintézéshez szikséges kérelmek

V' \N s ,

\Ww Egyenleg benyujtésa. Adatszolgaltatas <4
Aktudlis tagdijegyenleg Nuyilvantartotti / irodai statusz
megtekintése. igazoldsdra szolgdlé dokumentumok.

3.2 Hogyan hozhatok létre fegyelmi / vizsgalati tigyet?

Fegyelmi vagy vizsgalati ligy létrehozasahoz jelentkezzen be {iigyfélkapujan keresztiil az
ugyvedikamara.hu oldalon!

Figyelem! Fegyelmi eljaras kizarolag személlyel szemben folytathatd, ligyvédi irodaval szemben
nem.

Nyissa le a fejlécben taldlhat6 Ugyintézés meniipontot, majd valassza ki a Fegyelmi / vizsgélati
tigyek lehet6séget!

Budapesti Ugyvédi Kamara Ugyintézés ~

Uj kérelem kitdltése
Kitoltés alatt dallo kérelmek
Bizonylatgenerdlasra var
Folyamatban lévd dgyek

Lezdrt Ggyek

Udvozoljik elektronikus Gig ... iinkon!

o@e 1A ] Fegyelmi / vizsgdlati gy benyujtdsa

sa+ Nyilvantartotti adatlap v galatiugy benut]
Nyilvantartotti adatok megtekintése, adatok T T P szes eljards és
modositasdra vonatkozd Uauek benuvitdsa. tovabbi kérelem attekintése. Ui kérelem benuvitdsa. kitéltés alatt

A legordiil6 meniibdl valassza ki, hogy uj bejelentést vagy beadvanyt kivan-e benytjtani!

Toltse ki az trlapot, toltse fel a sziikséges dokumentumokat, majd kattintson az oldal aljan talalhaté
Mentés gombra!

Mentés utan az {rlap attekint6 nézete valik elérhet6vé (a mez6k nem szerkeszthetdk, sziirke szintivé
valnak).

Amennyiben az {irlap tartalman modositas sziikséges, akkor kattintson az oldal aljan taldlhat6
Visszalépés és modositas hivatkozasra! A mezok ez utan szerkeszthet6vé valnak.
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Amennyiben az {irlap tartalmat benytjtasra alkalmasnak talalja, a Mentés gomb utan kattintson az
oldal aljan talalhat6 jel6l6négyzetbe, majd a Kérelem benyujtasa gombra!
A kérelem ezzel benyujtasra kertilt.

3.3 Mi a kiilonbség az uj bejelentés és a beadvany kozott?

Bejelentés: 1j iigy inditasa, nem egy korabbi bejelentéshez tartozé hianypdtlas. A bejelentés soran
meg kell adnia a személyes adatait, elérhet6ségét, céges adatait (ha van), illetve a bejelentéssel
érintett személy nevét (maximum 8 f6 lehet egy bejelentésen beliil), kamarai azonosité szamat,
valamin a bejelentéssel érintett személy igazolvanyszamat.

Onnek lehet6sége van az (irlaphoz barmilyen f4jl feltdltésére, illetve megjegyzés irasara.

Beadvany: mar benyujtott bejelentéshez kapcsolodd tovabbi anyagok elkiildésére, hianypotlasara
szolgal. A kapcsolodd ligyszam megadasa kotelezo.

3.4 Hogyan adhatok be papir alapon a fegyelmi/vizsgalati iigyet?

Az elektronikus iigyintézésre vonatkozé torvény értelmében papir alapon nincs lehetGség
ligyintézeésre, kizarolag a rendszer meghibasodasa esetén. Amennyiben a rendszer meghibasodasat
észleli, kérjiik, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

3.5 Hogyan tudok uj iigyet bedani?

Uj iigyet adhat be bejelentkezés utan kattintson az iigyintézési feliilet barmely oldalarél elérhetd
fejlécben taldlhaté Ugyintézés lenyilé meniipontra, majd valassza ki az tj kérelem meniipontot!

A legordiil6 meniikbdl valassza ki, hogy milyen miikddési formahoz kapcsoloddan szeretne iigyet
kit6lteni, majd az {igy tipusat.

Kattintson a Létrehozas és kitoltés gombra!

Budopesti Uggvédi Kamara Uguintézés ¥ Egyenleg Képzés Pénzmosds Adatlap Kilépés @

B & ] () A

Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt allo kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezdrt Ugyek Adatszolgdltatdsok

Kamarai hatésagi ligyintézés

Az UTTV-ben foglalt hatésdgi Ugyeket az AKR és az EUSZTV rendelkezéseinek megfeleléen elektronikus formdéban indithat.

Valassza ki a mikodési format, melyhez kapcsoloddan Ugyet szeretne beadni!

Ugyvéd v

Vdlassza ki a benyujtani kivant Ggytipust!

Ugyvédjeldlt foglalkoztatdsdra vald jogosultsdg bejegyzése irdnti kérelem v

Létrehozds és kitoltés

3.6 Milyen ugytipusok koziil valaszthatok?

A Magyar Ugyvédi Kamara 4ltal meghatarozott nyomtatvanyokat adhatja be az Ugyvédportélon
keresztiil elektronikus formaban. Az iigytipus kivalasztasa el6tt meg kell adnia a miikodési format.
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Figyelem! Ugyintézésre kizarolag elektronikus forméaban van lehetGség!

3.7 Hogyan csatolhatok fajlt a kérelmemhez?

Amennyiben egy {rlapon szerepel fajlfeltdltésre alkalmas mez6, akkor két médon csatolhat
barmilyen kiterjesztési fajlt.

Vonszolassal: sajat szamitogépén kattintson az egérrel a feltolteni kivant fajlra, a gomb lenyomasa
mellett hizza az egeret a felt61t6 mezdébe, majd engedje el a gombot.

Tallozassal: kattintson a fajlfeltolté mez6 alatt taldlhat6 Tall6zds gombra! Valassza ki sajat
szamitogépérdl a fajlokat (a Ctrl billentyli lenyomva tartasaval egyszerre akar tobb fajlt is
kijel6lhet).

Fdjlok

fajlok kivélasztasa..

A fajl csatolasanak sikerességét minden esetben az jelzi, hogy a fajl el6nézete megjelenik a
mezdGben.

Fdjlok
o I 5
D Q 1 of7 = A
B~-W
B>
. MomE. ” LATER
> o 0:00 o) £
tesztfajl.pdf testvideo.mp4 perecjpeg szabalyzatx.doc
(30.92 KB) (93.46 KB) (121.23 KB) (28.00 KB)

szabalyzatx.docx
(9.17 KB)

B 6 f4jl kivalasztva
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3.8 Milyen méretii és formatumu fajlt csatolhatok a kérelmemhez?
Béarhany darab barmilyen formatumu (paldaul .pdf, .jpg, .png, .es3) és méretli fajl feltoltése
lehetséges.

3.9 Tévesen toltottem fel egy fajlt a kérelemhez. Hogyan tudom
cserélni vagy torolni?
Amennyiben a kitoltés alatt allo {rlaphoz feltoltott fajlt cserélni vagy torolni szeretné, akkor

kattintson a fajl elénézetének torlés (kuka) ikonjara! A mez6bdl eltlinik a korabban feltoltott fajl
el6énézeti képe- Toltse fel az megfelel fajlokat!

VIENEKIELIEK

o [E]l% o L1l jap Ll

B 3 fajl kivdlasztva

3.10 Hogyan kereshetek a sajat iigyeim kozott?

Nyissa le a fejlécben taldlhaté Ugyintézés meniit, és valasszon az alabbiak szerint!

* Kattintson a Kitoltés alatt allo kérelmek meniipontra, ha még be nem nyujtott kérelmet
keres!

» Kattintson a Fizetésre var meniipontra, ha a kérelmet mar benyujtotta, de az igazgazasi
szolgaltatasi diijtat még nem fizette meg!

* Kattintson a Folyamatban lév6 {igyek meniipontra, ha a benyujtott kérelemhez tartozo
igazgatasi szolgltatasi dijat mar megfizette vagy ha a kérelem nem jar dijfizetési
kotelezettséggel.

» Kattintson a Lezart iigyek meniipontra, ha mar lezart statuszu eljarast teres.

Az egyes meniipontok alatti oldalakon lehet6ség van keresni iigytipusra vagy azonositora a
szabadszoveges keresomez0 segitségével.

3.11 Félbehagytam a kérelem kitoltését. Hogyan tudom folytatni?

Nyissa le a fejlécben talalhat6 Ugyintézés meniit, és Kkattintson a Kit6ltés alatt 4ll6 kérelmek
mentipontra! A képernyon listazodnak azok a kérelmek azonositoval és iigytipus megjeldlésével,
melyeket elkezdett, de nem keriiltek még benyujtasra. Kattintson a Folytatds gombra, hogy az
irlapot szerkeszteni tudja!

A Torlés gombra kattintva a kitoltés alatt all6 kérelmet eltiintetheti a listabol.

Figyelem! A miivelet nem vonhato vissza, a Térlés gombra kattintva azonnal végrehajtasra kertil.

14



3.12 Kitoltés kozben vettem észre, hogy nem jo kérelmet kezdtem
kitolteni. Mit tehetek?

Semmi probléma! Nyissa le a fejlécben talalhato Ugyintézés meniit, és kattintson a Kit6ltés alatt
allo kérelmek meniipontra! A képerny6n listazodnak azok a kérelmek azonositoval és iigytipus
megjelolésével, melyeket elkezdett, de nem keriiltek még benyujtasra. Kattintson a Torlés gombra,
hogy a kitoltés alatt allo kérelmet eltiintesse a listabol!

Figyelem! A miivelet nem vonhat6 vissza, a Torlés gombra kattintva azonnal végrehajtasra kertil.

Amennyiben torlés utdn mégis sziikség van a kérelem benyujtdsara, keresse fel az Uj kérelem
kitéltése meniipontot!

3.13 Kitoltottem a kérelmet és minden csatolmanyt feltoltottem mellé.
Hogy tudom véglegesiteni?

A kitoltott Girlapot a feltoltott csatolmanyokkal az oldalal aljan taldlhaté Mentés gombra kattintassal
mentheti el.

Figyelem! A mentéssel nem keriil automatikusan benyujtasra a kérelem. Véglegesités elott
kattintson az oldal aljan talalhat6 jel6lénégyzetbe, mellyel kijeletni, hogy a kitoltés soran a legjobb
tudasa szerint jart el. A véglegesitéshez kattintson a Kérelem benytijtasa gombra!

fajlok kivalasztasa.. & Tallozds...

BUntgtojogi feleldésségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a legjobb tuddsom szerint megfelelnek a valdésagnak.

Kérelem benyujtésa Visszalépés és modositds

A rendszer visszaigazol6 képerny6n tdjékoztatja Ont a kérelembenytijtas sikerességérol.

Budapesti Ugyvédi Kamara

& = ) 4

Uj kérelem kitdltése Kitéltés alatt allo kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ogyek Lezart Ogyek Adatszolgdaltatasok

Sikeres kérelembenyujtas!

&

Ugyvédasszisztensi felvételi kérelem

A kérelem benyujtasdanak feltétele az igazgatasi szolgdltatdsi dij befizetése, melynek elsé lépése a bizonylatgenerdlas.

Bizonylatgenerdlds és letdltés
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3.14 Hogyan tudom megfizetni a kérelmemhez kotodo igazgatasi

szolgaltatasi dijat?

Amennyiben a benyujtott ligytipus igazgatasi szolgaltatasi dij fizetési kotelezettséggel jar, akkor a
sikeres benytijtas utan a rendszer automatikusan felajanlja a bizonylatgeneralas lehet6ségét.

Budapesti Ugyvédi Kamara

Uj kérelem kitdltése Kitoltés alatt alld kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezart Ugyek Adatszolgdltatdsok

A kérelem benyujtdsdnak feltétele az igazgatdsi szolgdltatdsi dij befizetése, melynek elsé lépése a bizonylatgenerdlds.

B = [} 4

Sikeres kérelembenyujtas!

Ugyvédasszisztensi felvételi kérelem

Bizonylatgenerdlds és letoltés

Bizonylat generdlasahoz adja meg a sziikséges befizet6i adatokat, majd vélassza ki, hogy online
bannkartyas fizetéssel vagy atutalassal kivan-e fizetni!

Budapesti Ugyvédi Kamara

Igazgatasi szolgaltatasi dij fizetése
Ezen az oldalon kereszil tudja megadni az egyedi utaldsi azonositdkat a dijfizetéshez. Amennyiben tobb terileti kamara felé is keletkezett fizetési
kotelezettség, Ugy ezekhez kamardnként kildn-kilon tudunk fizetési azonositdkat és bizonylatokat generdini.

A befizetend& dijakat atutaldssal, az aldbbi adatok megaddsdval fizetheti be:

Kedvezmeényezett:
Bankszamlaszam:
Befizetés azonositd:

QOsszeqg:

Budapesti Ugyvédi Kamara
TBD

I212NZ5JG5WQ

9 000 Ft

B Fizetés atutalassal | Uguintézés

16



3.15 Hogyan fizethetek online bankkartyaval?

Miutan a bizonylatgeneralas elkésziilt, kattintson a Fizetés bankkartyaval gombra!

Budapesti Ugyvédi Kamara

Kedvezményezett:
Bankszamlaszam:
Befizetés azonositd:

Osszeq:

Igazgatasi szolgaltatasi dij fizetése
Ezen oz oldalon kereszil tudja megadni az egyedi utaldsi azonositdkat a dijfizetéshez. Amennylben tébb terileti kamara felé is keletkezett fizetési
kotelezettség, Ugy ezekhez kamardnként kildn-kilon tudunk fizetési azonositékat és bizonylatokat generdini.

A befizetendd dijakat dtutaldssal, oz aldbbi adatok megaddsdval fizetheti be:

Budapesti Ugyvédi Kamara
TBD

1212NZ5JG5WO

9 000 Ft

B Fizetés bankkartyaval | [ Fizetés atutalassal | Uguintézés

Amennyiben a fizetési adatok helyesek, kattintson a Fizetés gombra!

Budapesti Ugyvédi Kamara

A fizetési adatok:

Kedvezményezett:
Bankszamlaszam:
Befizetés azonosité:

Osszeq:
Allapot:

Fizetési adatok megtekintése

Ezen az oldalon kereszil tudja a dijfizetését bankkartyds fizetéssel rendezni.

Budapesti Ugyvédi Kamara
TBD
I212NZ5JG5WQ

9 000 Ft
Fizetetlen

== Fizetés

Adja meg a bankkartya adatait a Borgun biztonsagos feliiletén, majd kattintson a Fizetés gombra! A

fizetés sikerességérél minden esetben visszajelzést kap a feliileten!
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3.16 A kérelmet mar benyujtottam, de csak késobb szeretném
megfizetni a hozza tartozé igazgatasi szolgaltatasi dijat. Van erre
lehet6ség?

Benytijtas utan a kérelmei automatikuan a Fizetésre varé meniipont alatt valnak megtekinthet6vé,
mig a hozzajuk tartozo szolgaltatasi dijrol bizonylatot nem general. Kattintson a fejlécben talalhato
Ugyintézés lenyilé meniijében a Bizonylatgeneralasra var opcidra!

A kérelem melletti sorban taldlja meg a Fietés gombot, melyre kattintva bizonylatot generalhat,
majd fizethet online bankkartyaval vagy megkaphatja az atutalashoz sziikséges adatokat.

Figyelem! Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az iigyintézés megkezdésének feltétele, hogy az
igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetésre keriilon. Amig a kérelem benyujtdsa utdn nem Keriil
atutalasra / online megfizetésre az igazgatasi szolgaltatasi dij, nem all moédunkban a tényleges
ligyintézés megkezdése.

Budapesti Ugyvédi Kamara Uguintézés ¥ Eguenleg Képzés Pénzmosds Kilépés @
[ ] B = () 4
Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt dllo kérelmek Fizetésre var Folyamatban 1évé Ugyek Lezart Ugyek Adatszolgdltatésok

Fizetésre varo kérelmek

Azon kérelmek és eljardasok listaja, melyekhez még nem tortént fizetés.

Keresés Ugytipusra vagy azonositéra

Azonositd Ugytipus Détum Miveletek
E210ZJ5GKZ49 Ugyvédasszisztensi felvételi kérelem 2021-09-29 12:36:57

3.17 Mit jelent, hogy egy tligy benyujtasa téritésmentes?

Amennyiben egy {igy benyujtasa utan a visszaigazold képerny6n a kovetkez6 feliratot latja, nincsen
szlikség igazgatasi szolgaltatasi dij fizetésére, a kérelem benyujtasa ingyenes: ,,Az iigy benyujtasa
téritésmentes, igy bizonylatgeneralasra nincs lehet6ség.”
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BUdOpesti Uggvédi Kamara Ugyintézés ¥ Egyenleg Képzés Pénzmosds Adatlap Kilépés &

| b B = (] 4

Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt allo kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezdrt Ggyek Adatszolgdltatésok

Sikeres kérelembenyujtas!

&

Uij bejelentés benvijtasa

A Ugy benyujtdasa téritésmentes, igy bizonylatgenerdldsra nincs lehetéség.

3.18 Tévesen adtam meg a befizeto adatait. Hogyan tudom
modositani?

A befizet6 adatainak mddositasara csak a bizonylatgeneralas el6tt van lehet6ség. Amennyiben a
bizonylatgenerdlds  megtortént,  kérjiik, vegye fel velink a  kapcsolatot a

segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

3.19 Sziikségem van a pénziigyi bizonylatra, hogyan tudom letolteni?

Folyamatban 1évé iigyeihez generalt pénziigyi bizonylatot letltheti a fejlécben talalhaté Ugyintézés
menii lenyitasa utan a Folyamatban 1év6 iligyek lehet6ségre kattintva. Kattintson a Bizonylat
letdltése gombra, hogy a bizonylatot megtekinthesse vagy .pdf formatumban lementhesse sajat
szamitogépére.

3.20 Hol tudom ellenérizni, milyen iigyeim vannak folyamatban?

Egy kérelem benyujtdsat kovetSen a fejlécben talalhaté Ugyintézés menii lenyitdsaval érheti el a
Folyamatban 1év6 iigyek meniipontot. Az oldalon listazédnak azok az iligyek, amelyekhez
megtortént a bizonylatgeneralast és az Ugyintéz6 a statuszét atallitotta. Az tigyintézési folyamat
végén On hatarozatban értesiil az tigyét illetGen.

3.21 Folyamatban lévo tigyem ellenorzése kozben észrevettem, hogy
hibasan toltottem ki a kérelmet. Hogyan tudom modositani?

Ebben az esetben, kérjiik, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail
cimen! Az e-mailben mindenképpen hivatkozzon az iigy azonositéjara!
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3.22 Hol tudom ellenérizni a lezart iigyeimet?

Nyissa le a fejlécben taldlhaté Ugyintézés meniit, és kattintson a Lezért {igyek meniipontra! A
képernyon listazédnak azok a kérelmek azonositoval és iigytipus megjelolésével, melyek
ligyintézése lezarult. A kérelem részleteit a Megtekintés gombra kattintva érheti el.

Budapesti Uggvédi Kamara Ugyintézés ¥ Egyenleg Képzés Pénzmosds Adatlap Kilépés &
1] B =l (x) 4
Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt alld kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezart Ugyek Adatszolgdltatasok

Lezart eljarasok

Azon kérelmek listdja, amelyek lezdrt stdtuszban vannak, médositésra nincs lehetdéség.

Keresés Ugytipusra vagy azonositéra

Azonositd Ugytipus Miveletek

E21ALRD6P24B Elektronikusan aldirt eskiokmany

3.23 Hogyan tudom modositani a lezart kérelmeket?
Lezart kérelmének moédositasara nincsen lehetdség. Amennyiben kérdése lenne lezart kérelmével
kapcsolatban, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

3.24 Kitoltottem a kérelmet, megnyomtam a mentés gombot, de
mégsem torténik semmi. Mit tehetek?

Kérjiik, ellen6rizze, hogy minden kotelez0 mez6 kitoltésre keriilt-e, beleértve a kotelez6en
feltdltend6é dokumentumokat is! Amennyiben tovabbra is fenndll a jelenség, akkor kérjiik, vegye fel

veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!
3.25 Egy kérelemhez csatolt fajlt keresek. Hogyan talalom meg?

Amennyiben On tudja, hogy az adott fajlt melyik kérelemhez csatolta, keressen ra a kérelem
azonositoja vagy neve alapjan! Nyissa meg a kérelemet, majd toltse le a feltoltott dokumentumot.
A dokumentum cimére nem lehet kdzvetleniil keresést inditani.

3.26 Hogyan adhatok be kérelmet mas nevében?

Elektronikus tigyintézési feliiletiinkon kizarélag sajat maga nevében jarhat el. Bizonyos értelemben
kivételt képez ez al6l a fegyelmi iigy, ebben az esetben tébb panaszost is meg lehet jel6lni, az
tigynek azonban ebben az esetben is egy benyujtdja van.

3.27 Egy konkrét iigy kapcsan iizenni szeretnék az Ugyintézének.
Hogyan vehetem fel az Ugyintézével a kapcsolatot?

Amennyiben egy konkrét iigy kapcsan szeretné felvenni a kapcsolatot az Ugyintézdével, akkor

keressen meg minket a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!
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3.28 Hogyan adhatom be papir alapon a kérvényemet?

Az elektronikus tigyintézésre vonatkozd torvény értelmében papir alapon nincs lehetdség
ligyintézésre, kizardlag a rendszer meghibasodasa esetén. Amennyiben a rendszer meghibasodasat
észleli, kérjiik, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

4 Peénzmosas ellenorzesi kerdoiv

4.1 Ki szeretném tolteni a pénzmosas ellenorzési kérdoivet, de az
oldalon nem aktiv. Mit tehetek?

Az tigyvédi pénzmosas ellendrzési kérdéiv kitoltésére kizarolag a kitoltési id6szakban van
lehet6ség. Amennyiben az oldal nem aktiv, nincs lehet6ség kitoltésre. Kérjiik, kisérje figyelemmel
az oldalt, hogy tajékozédhasson az aktudlis kitolési id6szakrol!

Amennyiben a kérddiv kitoltésével kapcsolatban kérdése vagy problémaja van, kérjiik, jelezze

Kamarank felé a pmt@ugyvedikamara.hu e-mail cimen vagy a +36 1 353 0155-6s telefonszamon, a
132-es melléken.

5 Kapcsolat, hasznos cimek

Ugy természete E-mail cim
Egyenleg egyenleg@bpbar.hu
Elektronikus tigyintézés segitseg@ugyvedikamara.hu
Tagdij tagdij@bpbar.hu
Technikai hiba segitseg@ugyvedikamara.hu
Pénzmosas ellendrzési kérdoiv pmt@ugyvedikamara.hu
Egyéb ligy segitseg@ugyvedikamara.hu
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