Gyakran ismételt kerdeések

Frissitve: 2022.12.30.

Tartalomjegyzék

AdAlaD / PIOTILceviiiieeiieeteceee ettt ettt ettt et e et e e te e e baeeeenbaaeeanbaeeenraaeenns 3
Hogyan tekinthetem meg az adatlapomat?............ccccceeiiriieriieirienie ettt s eee e 3
Megyvaltozott a nevem / lakcimem / adészamom. Hogyan modosithatom?..........ccceceevvveeeniennnene 4

Nyilvantartotti / irodai statuszom igazolasara szolgalé dokumentumra van sziikségem. Hogyan

tUAOM €ZE LOEOILEMIT.....eneieeneieee ettt ettt et e et e st e e bt e st e s bt e s e e e bt e sseeeneeean 4
Az adatszolgaltatasban tévesen szerepelnek az adataim. Hogyan tudom mdédositani?................... 6
Hogyan tudok kijelentkezni az UgyvEdportalrOl?............ccevevveieruerereiierereererseeeseeseseesessesese e 6
Hogyan tudom megvaltoztatni a belépéshez sziikséges jelszavamat?...........cccceevvueeriveriienireencnneennns 6
Nem tudok bejelentkezni az Ugyfélkapun. Mi a teendB?............cceveveveeevererereeeeeeresesesereneseeseseenen. 6
A profilom ellen6rzés alatt van. Mit tehetek?..........cc.eeviiiiieeiieeiieieeece et 6
Tagdlj / PENZUGYEK......coouieiieieiiiet ettt ettt et et s s e eeenee e 7
Hogyan tudom megnézni az egyenlegemet?..........cccvvvueirieriieerieniieeiieeieesieesreeesnreeessneessseeesnnnns 7
Hogyan tekinthetem meg tételesen, hogy szamoltak ki az egyenlegemet?...........ccccceeeererreeeeennnnne 7
A részletes egyenlegembdl hidnyzik egy befizetés. Hol tudom ezt hozzaadni?.............cccceevuueeneee. 7
Hogyan nézhetem meg, mennyi késedelmi tagdijat kell fizetnem?.........c.c.ccceververieninnenncnennen. 8
Hogyan fizethetek tagdijat OnliNe?.........coociieiiiiiiiiiiieiecececeee ettt e s s areeeeaes 8
A befizetés utan mennyi idének kell eltelnie, hogy a konyvelésben megjelenjen a tétel?.............. 9
A rendszer szerint késedelmi tagdijat kell fizetnem. Mi alapjan keriil ez meghatarozasra?........... 9

Mit jelentenek a részletes tagdij nézeten az informaci6 oszlopban megjelend kifejezések: eldiras,

befizetés, egyenleg, 6vVes NYItO €S EVES ZATO.......ccceereerrieerreeeirersieesiieeseesseesseessseessssseessssseessssseesns 9
Hogyan tudom modositani az egyes tételeKet?........cccuiieiiiiiiiiiiieiieeeieece e e 9
Hogyan nézhetem meg mas kamarai tag (példaul az iigyvédjeldltem) egyenlegét?....................... 9
UGYINEEZES. .....c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieiessesesesasasasaseses s essssssssssssssssssssssssssssssssesesssesesssssesssssssesssesesesessesesessesesnsees 9
Hogyan léphetek be a kamarai (igyintézési felliletre?..........occvvviirieriiieniieniieereeeeiee e 9
Hogyan hozhatok 1étre fegyelmi / vizsgalati GGYet?.........cccueevriieiiriieerieeciieeieeseeeieeereeeveesveee e 11
Mi a kiilénbség az 1ij bejelentés és a beadvany KOZOTL?........ccceeevuiirieriieniieniienieeeeeeeeee e 12
Hogyan adhatok be papir alapon a fegyelmi/vizsgalati Ggyet?........ccceoerverervernveenieenieenieenne. 12
Hogyan tudok Gj Gigyet beadni?..........ccccueriiiirieriiieiienieeeesieeste et ste ettt sne s e e ssaaeeesveees 12
Milyen tigytipusok KOziil valaszthatokK?............coeciiieiiiiiiiiiiiiiecieeieccseece e e s aeee e 13



Hogyan csatolhatok fajlt a kérelmemhez?............ccoooieriiiiiiniieiieeeeee e 13

Milyen méret(i és formatumu fajlt csatolhatok a kérelmemhez?..........ccccoceeviriiniiiiniieniennienne. 14
Tévesen toltottem fel egy f4jlt a kérelemhez. Hogyan tudom cserélni vagy torolni?................... 14
Hogyan kereshetek a sajat igyeim KOZO?.....c..couererriiriiniiienieceeeeeesite ettt 14
Félbehagytam a kérelem kitoltését. Hogyan tudom folytatni?..........ccceeeveeeieenciennieennieeennieeeenen. 15
Kit6ltés kdzben vettem észre, hogy nem jo kérelmet kezdtem kitolteni. Mit tehetek?................. 15

Kitoltottem a kérelmet és minden csatolmanyt feltdltottem mellé. Hogy tudom véglegesiteni?..15
Hogyan tudom megfizetni a kérelmemhez kt6d0 igazgatasi szolgaltatasi dijat?...........cc........... 16
Hogyan fizethetek online bankKartyaval?..........cccoecieriiiriiiiiienieeieeieeieeee e 17

A kérelmet mar benyujtottam, de csak kés6bb szeretném megfizetni a hozza tartoz6 igazgatasi

szolgaltatasi dijat. Van erre 1ehetOSEG?..........oovuiiiiiiiiiiieiteeee ettt 18
Mit jelent, hogy egy ligy benyujtasa tEritESMENtes?..........coceevueruereerterreereereeetenreesreneeereeereesanes 19
Tévesen adtam meg a befizet6 adatait. Hogyan tudom mddositani?..........cccceeeeverveercieeneennennnnee. 19
Sziikségem van a pénziigyi bizonylatra, hogyan tudom letolteni?..........ccccceeevieervieeinniineeeenennns 19
Hol tudom ellendrizni, milyen tigyeim vannak folyamatban?.............cccceeceeviiriieniininieneeneeienns 19

Folyamatban 1év6 tigyem ellendrzése kdzben észrevettem, hogy hibasan toltottem ki a kérelmet.

Hogyan tudom mMOAOSITANI?......ccueriiiiriieeiierieeieereeeie ettt ste et e s teesre e st e ebeessnesssaesssaassnsseeas 20
Hol tudom ellen6rizni a 1eZart GEYEIMEt?........ceiecuiiiriieiriieeriee et et e srreeesreessieeeseaeeseaeessanenaeas 20
Hogyan tudom modositani a lezart kérelmeket?...........cocooiiiiiiiiniiiiniineeeeeeeeeete e 20

Kitoltottem a kérelmet, megnyomtam a mentés gombot, de mégsem torténik semmi. Mit tehetek?

....................................................................................................................................................... 20
Egy kérelemhez csatolt fajlt keresek. Hogyan taldlom meg?..........ccccceevuierieecieeniienciieeecieeeeeieenne 20
Hogyan adhatok be kérelmet mas NEVEDEN?..........coceiiiiiiiiiniiiieite ettt 20

Egy konkrét iigy kapcsdn iizenni szeremék az Ugyintéz6nek. Hogyan vehetem fel az

UgyintéZBVel @ KAPCSOLALOL?............cveveueerererereeeeeeeeresesesseesesesesesesesesesesssesesesesssesesesessssessesensesensens 20
Hogyan adhatom be papir alapon a KErvEnyemet?..........cccceevueeiriiiiiieeniieeeieeeeeeeireeeseesvneeeeens 21
Pénzmosas ellenOrzesi KETABIV. .......covuiieiiiiieeiieiteeee ettt ettt ettt et e e e 21
Hogyan t6lthetem ki a pénzmosas ellen6rzési KErdoivet?...........ccoveverierirnienienennenieeeeeeeene 21
Hogyan kiildhetem be a pénzmosas ellendrzési KErdSivet?..........cceeverieerierniennieenieeieeneeseeennees 21
Hogyan tekinthetem meg a korabban beadott pénzmosas ellen6rzési kérdéivemet?.................... 21
Hogyan moédosithatom a korabban beadott pénzmosas ellen6rzési kérdéivemet?........................ 21
Hogyan t6lthetem ki mas nevében a pénzmosas ellendrzési Kérdoivet?..........cccvvveerueerreenueenne. 21

Ki szeretném tolteni a pénzmosas ellendrzési kérdbivet, de az oldalon nem aktiv. Mit tehetek?. 21
Hogyan adhatom be papir alapon a pénzmosas ellenorzési kérdoivet?.........ccceveerierieeniicennneen. 21

Kapcsolat, hasznos CIMEK...........uiiiiiiiiiieciieceececet ettt e ee s re e e sae e e saeessneee e nnnes 22



1 Adatlap / profil

1.1 Hogyan tekinthetem meg az adatlapomat?

Az adatlapja megtekintéséhez el6szor mindenképpen jelentkezzen be az ugyvedikamara.hu oldalon!

Hatdségi
iigyintézés

Hatosdgi igyintézéshez
szukséges kérelmek benyujtasa.

Bejelentkezés utan a kdvetkez6 modokon érheti el az adatlapjat:
* a Vezérl6pulton a Nyilvantartotti adatlap meniipontra kattintva vagy
* asajat nevére kattintva a fejlécben.

Udvozoljiik elektronikus iigyintézeési feliiletiinkon!

Tovdbb az Ugy

L — e
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- F/ AN = Cl
B Hatdsagi ¥ Egvenleg +8% Nyilvantartotti
SRR,
ugylntezes Aktudlis tagdijegyenleg ad aﬂap
Hatdsagi Ugyintézéshez megtekintese. Nyilvéntartotti adatok
szUkséges kérelmek megtekintése.
benyujtasa.
P & P & 7 . s .
EH Képzés BB Kotelezd # Ugyvédakadémia
P A .
Digitalis Cktatasi tOVabbkePZES Szokmai elmélyudlest elésegitd
Segedanyagok Tara és Tovdbblépés a Budapesti videdk.
Leckekonyv. Ugyvédi Kamara Kételezd
Uguyvédi Tovabbképzési
Rendszerébe.
z . =N . -
4 Adatszolgaltatas a= Szolgaltatasok

Nyitvantartotti / irodai statusz Letétkezeld Nyilvantartdsi

igozolasara szolgalé Rendszer és Févarosi

dokumentumaok. Tervenyszék Ugyfélcentrum.



1.2 Megvaltozott a nevem / lakcimem / adészamom. Hogyan modosithatom?
Az ligyintézési portalon szerepld adatok direkt médositasara nincsen lehetéség, ehhez Onnek be
kell adnia az Adatmddositdsra vonatkozo tigy cimi iigyet.
Az ligy beadasaval médosithat6 adatok:

e kamarai név,

* e-mail cim,

¢ telefonszam,

* adodszam,

* igazolvanykép.

Adatlapon szerepl6 adatok mddositasahoz sziikséges iigy benyujtasahoz kattintson az iigyintézési
feliilet barmely oldalarol elérhet6 fejlécben az On nevére, majd az ,,Adatmodositasra vonatkozé igy
benyujtasa” gombra!

Nyilvantartotti adatlap

., .,
= DR. Ugyintézés
Stdtusz: Altiv B Uj kérelem kitoltése
Kamara: Budapesti Ugyvedi Kamara
Kamarai azonosité: 360 o
- . 1.2 Kitoltés alatt allé kérelmek
Igazolvany szama:
Utolsé kamarai bejeguzés kezdete: 2022, ar
Munkdltato: . UGYVEDI IRODA LR T
Adészam: & Folyamatban lévé tigyek
Telefonszdm:
E-mail cim: @ Lezart igyek

# Adatmédositasra vonatkozd tigy benydjtdsa 4 Adatszolgdltatasok

Toltse ki az Girlapot, majd nyujtsa be az iigyet!

1.3 Nyilvantartotti / irodai statuszom igazolasara szolgaléo dokumentumra van

sziikségem. Hogyan tudom ezt letolteni?
Jelentkezzen be az tigyintézési feliiletre!



Nyissa meg az adatlapjat, ehhez kattintson a sajat nevére a fejlécben talalhaté meniiben, majd az
Ugyintézés mezd&ben kattintson az Adatszolgaltatisok gombral!

Nyilvantartotti adatlap

B o oo oo
= DR. Ugyintézés

Stdtusz: Alctiv B Uj kérelem kitoltése

Kamara: Budapesti Ugyvedi Kamara

Kamarai azonositd: 360 -

B B <.: Kitdltés alatt allo kérelmek

Igazolvany szdma:

Utolsé kamarai bejegyzés kezdete: 2022 i

Munkdltaté: . UGYVEDI IRODA Rl

Addszdm: & Folyamatban lévé tguek

Telefonszdm:
E-mail cim:

# Adatmédositasra vonatkozd tigy benydjtdsa

@ Lezdr ek
| d Adatszolgaltatasok I

A megfelel§ igazolas cime alatti Letoltés ikonra kattintva megtekintheti, nyomtathatja vagy sajat
szamitogépére lementheti a rendszer altal automatikusan generalt igazolast.

Budapesti Ugyvédi Kamara

[ . B ] (x] 4

Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt allé kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezart Ugyek Adatszolgdltatdsok

Adatszolgaltatas

Nyilvéntartotti / irodai stdtusz igazoldsdra szolgald dokumentumok. A “Letdltés” gombra kattintassal pdf féjl generdlhatéd az aktudlis adatokkal,
mely nyomtathato, letdlthetd a sajdt szdmitdgépre.

Adatszolgaltatas nyilvantartotti jogviszonyrol

& Letdltés

Adatszolgaltatas ligyvédi iroda nyilvantartasarol

& Letoltés

Az Adatszolgaltatasok oldal elérhetd a fejlécben taldlhaté Ugyintézés legoriild meniin keresztiil is.

Uguintézés ¥ Eguenleg

Budapesti Ugyvédi Kamara

Uj kérelem kitoltése
Kitoltés alatt allé kérelmek
Bizonylatgenerdldsra var
Folyamatban lévé Ugyek

Lezdrt Ugyek

Udvozoljiik elektronikus|i s

Fegyelmi / vizsgdlati Ugy benyujtésa

28: Nyilvantartotti adatlap -

atiinkon!

Usy 111LC4LCTO

Nyilvantartotti adatok megtekintése, adatok
modositasdra vonatkozé Ugyek benyujtésa, tovabbi
Ugyintézési lehetdségek.

Kamarai nyilvéntartotthoz tartozo dsszes eljdards és
kérelem dttekintése. Uj kérelem benyujtdsa, kitdltés alatt
4llo kérelmek modositasa, folyamatban 1€évé és lezart




1.4 Az adatszolgaltatasban tévesen szerepelnek az adataim. Hogyan tudom
modositani?

Az adatszolgaltatast tartalmazo dokumentum a rendszerben 1év6 adatok alapjan automatikusan
keriil generalasra. gy ha abban tévesen szerepelnek az adatai (név, cim), az azt jelenti, hogy Onnek
adatmodositasra vonatkozo kérelmet kell beadnia.

1.5 Hogyan tudok kijelentkezni az Ugyvédportalrél?

Kijelentkezéshez kattintson az iigyintézési feliilet barmely oldalar6l elérheté fejlécben talalhato
nevénél 1évé kis nyilra, amely el6hoz egy legordiilé meniit és ott megtalalhato lesz a kilépés
lehetOsége.

Budapesti Ugyvédi Kamara Ugyintézés ¥ Eguenleg @ GYIK DR

Adatlap

T
Kedves Kollégank!

Kérjuk, amennyiben a KATA tv. valtozasokkal kapcsolatos eljarast nyujt be Kamardnk szémara, azt a.
"Uj kérelem kitdltése” / "KATA tv. vdltozdsokkal kapcsolatos eljarasok”
kategdria legordilé mendjéebdl a megfeleld Ggytipust kivalasztva tegye meg.

Ezen kérelmek benyujtasakor - a Budapesti Ugyvédi Kamara Elndksége 2022, Eln. 470/07/55. szamu hatdrozata értelmében - nem kell
igazgatdsi szolgdltatdsi dijat fizetni a Budapesti Ugyvédi Kamara részére.

A kérelmek benyujtasaval kapcsolatosan munkatdrsaink a segitseg@ugyvedikamara.hu email cimen és a +36 1353 0155-6s kozponti
telefonszdmon nyujtanak tovabbi segitséget!

Udvozlettel,
Budapesti Ugyvédi Kamara

. ’ , o oo . s ’
Kamarai hatosagi tigyintézes
Az Uttv.-ben foglalt kamaral hatésagi Ugueket az Akr. és az E-Ugyintézési torvény rendelkezéseinek megfeleléen, elektronikus formaban
kezdemeényezheti.

Y hd —
K Q = o A
Uj Kitoltés Fizetésre Folyamatban Lezart Adatszolgaltatasok

Kijelentkezés utan nincs lehetdség ligyintézésre.

1.6 Hogyan tudom megvaltoztatni a belépéshez sziikséges jelszavamat?
Az ligyintézési feliilethez valé belépéshez nem kozvetlen kapcsolodik jelszé, On a Kozponti
Azonositasi Ugynokon keresztiil keriil beléptetésre. Amennyiben a jelszavat meg kivanja

valtoztatni,  kérjiik, latogasson el a  https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-adminisztracio/s-
jelszovaltoztatas oldalra!

1.7 Nem tudok bejelentkezni az Ugyfélkapun. Mi a teend6?
Amennyiben On elfelejtette Ugyfélkapuhoz tartoz6 jelszavat vagy felhasznalonevét, illetve ha
hibatizenetet kap / a bejelentkezés sikertelen, latogasson el a https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo/s-

gyarkori-kerdesek/s-gyik bejelentkezes/s-gyik nem tudok bejelentkezni oldalra vagy vele fel
veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

1.8 A profilom ellenérzés alatt van. Mit tehetek?

Ha ezt a szOveget latja, amikor beprobal lépni az iigyvédkapura akkor értesitsen minket a
segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen vagy hivja fel a +36 1 353 0155-6s telefonszamon, a
132-es melléket.
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2 Tagdij / Pénziigyek

2.1 Hogyan tudom megnézni az egyenlegemet?
Egyenlegének megtekintéséhez Kkattintson az {igyintézési feliilet barmely oldalar6l elérhet6
fejlécben taldlhat6 Egyenleg meniipontra!

Az Egyenleg meniipont megnyomasaval atkeriil az Egyenleg oldalra. Itt megtekintheti a
befizetéseit, kivetéseit.

2.2 Hogyan tekinthetem meg tételesen, hogy szamoltak ki az egyenlegemet?
Az egyenlegére vonatkozé informaciok megtekintéséhez kattintson az iigyintézési feliilet barmely
oldalérdl elérhetd fejlécben talalhat6 Egyenleg meniipontra!

Az Egyenleg meniipont megnyomasaval atkeriil az Egyenleg oldalra. Itt megtekintheti a
befizetéseit, kivetéseit.
Budapesti Ugyvédi Kamara Uguintézés ¥ Eguenleg @ GYIK DR

Egyenleg

Tisztelt Kollégank!

Koszonjuk, hogy a kamarai tagdijanak befizetéséhez az online fizetési portdlunkat haszndlja. Téjékoztatjuk, hogy befizetésének kényvelése nem
automatikusan torténik, hanem néhdny napot vesz igénybe. A Pénzigyi Osztdly munkatdrsai folyamatosan dolgozzdk fel a beérkezd
befizetéseket. Segitd kdzremikodését és tirelmét ezuton is kdszonjok!

Név: DR. KASZ: 360 Mikodési forma:

Aktudlis tdrgynapi egyenleg: -6 600 Ft == Negyedéves tagdij fizetése bankkdartyaval

Aktudlis targynapi késedelmi tagdij: OFt

Folyd év végén varhaté egyenleg: -6 600 Ft
Jogcim Ddatum Termék Erték Médos(td Egyenleg
tagdij 2022-01-01 Nyité egyenleg 0 Ft
késedelmi tagdij 2022-01-01 Nyité egyenleg 0 Ft
taadii 2022-04-01 Kamarai taasdai dii — -33 000 Ft -33 000 Ft -33 000 Ft

2.3 A részletes egyenlegembol hianyzik egy befizetés. Hol tudom ezt

hozzaadni?

Felhasznal6i feliiletré]l nincsen lehet8ség 1ij tétel rogzitésére, ezt kizardlag az Ugyintézdink tehetik
meg. A befizetések konyvelése nem automatikusan zajlik, igy az 6sszeg Budapesti Ugyvédi Kamara
szamlajara valo megérkezte utan az egyenlegkimutatason csak az {igyintézési id6 utan jelennek meg
a tételek. Amennyiben érdeklddne afel6l, hogy befizetése milyen statuszban van, kérjiik, vegye fel
veliink a kapcsolatot az egyenleg@bpbar.hu e-mail cimen keresztiil!

7



mailto:egyenleg@bpbar.hu

2.4 Hogyan nézhetem meg, mennyi késedelmi tagdijat kell fizetnem?
Az egyenlegére vonatkozé informaciok megtekintéséhez kattintson az iigyintézési feliilet barmely
oldalérdl elérhetd fejlécben taldlhat6 Egyenleg meniipontra!

Az Egyenleg meniipont megnyomasaval atkeriil az Egyenleg oldalra. Itt megtekintheti a
befizetéseit, kivetéseit.
Budapesti Ugyvédi Kamara

Egyenleg

Tisztelt Kollégank!

Kdszénjuk, hogy a kamarai tagdijanak befizetéséhez az cnline fizetési portdlunkat haszndlja. Téjékoztatjuk, hogy befizetésének kényvelése nem
automatikusan térténik, hanem néhdny napot vesz igénybe. A Pénzigyi Osztdly munkatdrsai folyamatosan dolgozzdak fel a beérkezéd
befizetéseket. Segitt kdzremUkodéset és tirelmét ezuton is kdszonjok!

Név: DR. KASZ: 360 MUkodési forma:

Aktudlis tdrgynapi egyenleg: -6 600 Ft == Negyedéves tagdij fizetése bankkartyaval

Aktudlis targynapi késedelmi tagdij: 0 Ft

Folyo év végén vdrhatd egyenleg: -6 600 Ft
Jogcim Ddatum Termék Erték Médositd Egyenleg
tagdij 2022-01-01 Nyitd egyenleg O Ft
késedelmi tagdij 2022-01-01 Nyitd egyenleg 0O Ft
taadii 2022-04-01 Kamarai taasdai dii - -33 000 Ft -33 000 Ft -33 000 Ft

2.5 Hogyan fizethetek tagdijat online?

Online tagdijfizetésre az elektronikus iigyintézési feliileten keresztiil az Egyenleg meniiponton van
lehet6ség. Ha 6nnek van jelenleg még nem Kkifizetett kivetése akkor itt van lehet6ség bankkartyas
fizetéssel rendezni. A tagdijfizetéssel kapcsolatos tovabbi kérdéseit elkiildheti nekiink a
tagdij@bpbar.hu e-mail cimre!

Budapesti Ugyvédi Kamara

Egyenleg

Tisztelt Kollégank!

Kaszénjuk, hogy a kamarai tagdijanak befizetéséhez az online fizetési portalunkat haszndlja. Tajékoztatjuk, hogy befizetésének kényvelése nem
automatikusan térténik, hanem néhany napot vesz igénybe. A Pénzigyi Osztaly munkatdarsai folyomatosan dolgozzak fel a beérkezd
befizetéseket. Segitd kdzremuikodéseét és tirelmeét ezaton is készonjik!

Név: DR. KASZ: 360 Mikadési forma:

Aktudlis tdrgynapi egyenleg: -6 600 Ft
Aktudlis targynapi késedelmi tagdij: OFt

Folyo év végén varhatd egyenleg: -6 600 Ft


mailto:tagdij@bpbar.hu

2.6 A befizetés utan mennyi idonek kell eltelnie, hogy a konyvelésben
megjelenjen a tétel?

Pénziigyes kollégdink folyamatosan dolgoznak a befizetések konyvelésén. A konyvelés alatt allo
tételek a publikus egyenleg oldalon nem lathatéak. Amint a kdnyvelés megtorténik, az egyenleg
aktualizalodik. Koszonjiik, hogy tiirelemmel van tigyintéz6ink felé!

2.7 A rendszer szerint késedelmi tagdijat kell fizetnem. Mi alapjan keriil ez

meghatarozasra?

A kamarai tagdij megfizetésére kotelezett, ha tagdijfizetési kotelezettségét hataridében nem teljesiti,
a mulasztassal érintett minden rész vagy egész naptari hénap utan a legutobbi tagdijfizetési hataridd
napjat kovet6 munkanapon fennall6 tagdijtartozas 3%-anak megfelel6 mértékii késedelmi tagdijat
koteles fizetni. - 13/2017. (XI. 20.) MUK szabalyzat 7.1.

2.8 Mit jelentenek a részletes tagdij nézeten az informaciéo oszlopban
megjeleno kifejezések: eloiras, befizetés, egyenleg, éves nyito és éves zaro?

El6iras: az On éltal fizetend dsszeg.

Befizetés: az On 4ltal befizetett dsszeg.

Eves nyit6: a pénziigyi évzérast kovetden az az 6sszeg, mely a kovetkez6 pénziigyi évre vonatkoz6
nyitéegyenleg.

Eves zard: a pénziigyi évzéarast kovetden az az dsszeg, mely az aktudlis pénziigyi évre vonatkozd
zaré egyenleg.

2.9 Hogyan tudom modositani az egyes tételeket?

A konyvelésre keriilt tételek modositdsira Onnek nincsen lehetGsége. Amennyiben sajét
nyilvantartasahoz képest eltérést észlel, vegye fel veliink a kapcsolatot az egyenleg@bpbar.hu e-
mail cimen keresztiil!

Ha nem talalja egy korabbi befizetését, kérjiik, az utalas bizonylatat kiildje el a tagdij@bpbar.hu
cimre!

2.10 Hogyan nézhetem meg mas kamarai tag (példaul az iigyvédjeloltem)
egyenlegét?

Az elektronikus iigyintézési feliileten csak a sajat egyenlegéhez férhet hozza, mas kamarai tagok
egyenlegérdl Ugyintézdink nem adhatnak felvilagositést.

3  Ugyintézés

3.1 Hogyan léphetek be a kamarai tigyintézési feliiletre?

Ugyintézésre csak bejelentkezés utdn van lehetdség.

Jelentkezzen be az ugyvedikamara.hu oldalon az oldal kbézepén vagy a fejlécben, jobb oldalt
talalhat6 Bejelentkezés gombra kattintva!


mailto:tagdij@bpbar.hu
mailto:tagdij@bpbar.hu

Udvozoljiik elektronikus iigyintézesi feliiletimkon!

/

Hatdsagi

iigyintézés

Hatésagi Ugyintézéshez
szikséges kérelmek benyujtasa.

A rendszer atirdnyitja Ont az Ugyfélkapu bejelentkezési feliiletre. Adja meg az Ugyfélkapun
hasznalt felhasznalé nevét és jelszavat, majd kattintson a Bejelentkezés gombra!

>

Ggyintézés szabadon

UGYFELKAPU ﬁ

AZONOSITAS

FELHASZNALONEV

ECHANTILLONS.HENRIK.1102

JELSZO

BEJELENTKEZES =

Azonositas megszakitasa

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszé

COOKIE, SUTIKEZELES Az Azonositasi Szolgaltatasok siti (cookie) fajlokat oldal alataval On ik a cookie-k alataba. Tovabbi i
hasznél, melyeket az On gépén trolja a rendszer. A cookie-k személyek Kérjik, olvassa el Adatvédelmi szabalyzatunkat .
ftasara nem ltatasaink biztositasa iiksé Az

Amennyiben sikeresen adta be a sziikséges adatokat, a rendszer 4tirdnyitja Ont a kamaravalaszto
feliiletre, ahol kattintson a Budapesti Ugyvédi Kamara gombra!
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ugyvédkapu Kilépés b+

Udvézli Ont az Ugyvedkapu'

Az On altal megadott KA sikeresen ellend e kerult

Kériik v 7a ki o kamardat!

Budapesti Ugyvédi Kamara

Az ligyintézési feliileten bejelentkezés utan lathatja a nevét a jobb fels6 sarokban. A feliileten
kattintson a Tovabb gombra vagy az ligyintézési feliilet barmely oldalardl elérhetd fejlécben
talalhat6 Ugyintézés meniipontra!

3.2 Hogyan hozhatok létre fegyelmi / vizsgalati iigyet?

Fegyelmi vagy vizsgalati ligy létrehozasahoz jelentkezzen be iigyfélkapujan keresztiill az
ugyvedikamara.hu oldalon!

Figyelem! Fegyelmi eljaras kizarolag személlyel szemben folytathato, ligyvédi irodaval szemben
nem.

Nyissa le a fejlécben talalhaté Ugyintézés meniipontot, majd vélassza ki a Fegyelmi / vizsgélati
tigyek lehet6séget!

Budapesti Ugyvédi Kamara Uguintézés ~ E

Uj kérelem kitoltése

Kedves KO“égél’lkl Kitoltés alatt alld kerelmek

Kérjik, amennyiben a KATA tv. valtozdsokkal kapesolatos eljaras)  Fizetesre var
"0j kérelem kitdltése” / "KATA tv. valtozdsokkal k  Folyamatban lévé Ugyek

kategaria legordilé menujéebdl a megfeleld tgutipus Lezart bguek

Ezen kérelmek benyujtdsakor - a Budapesti Ugyvédi Kamara Elnéksége 2022. En, ‘nem kell
igazgatdsi szolgdltatdsi dijat fizetni a Budapesti U  Adatszolgdltatasok

A kérelmek benyujtasaval kapesolatosan munkatdrsaink a segitseg@ugyvedikall  Fegyelmi / vizsgdlati Ugy benyujtasa l kézponti
telefonszamon nyujtanak tovdbbi seJmmm——

A legordiil6 meniibdl valassza ki, hogy 4j bejelentést vagy beadvanyt kivan-e benyujtani!

Toltse ki az trlapot, toltse fel a sziikséges dokumentumokat, majd kattintson az oldal aljan talalhaté
Mentés gombra!

Mentés utan az (irlap attekintd nézete valik elérhet6vé (a mez6k nem szerkeszthetok, sziirke sziniivé
valnak).

Amennyiben az {Urlap tartalman modositas sziikséges, akkor kattintson az oldal aljan talalhato
Visszalépés és modositas hivatkozasra! A mezok ez utan szerkeszthet6vé valnak.
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Amennyiben az {irlap tartalmat benytjtasra alkalmasnak talalja, a Mentés gomb utan kattintson az
oldal aljan talalhato jel6l6négyzetbe, majd a Kérelem benyujtasa gombra!
A kérelem ezzel benyujtasra kertilt.

3.3 Mi a kiilonbség az uj bejelentés és a beadvany kozott?
Bejelentés: 1j iigy inditasa, nem egy korabbi bejelentéshez tartozé hianypdtlas. A bejelentés soran

meg kell adnia a személyes adatait, elérhet6ségét, céges adatait (ha van), illetve a bejelentéssel
érintett személy nevét (maximum 8 f6 lehet egy bejelentésen beliil), kamarai azonosité szamat,
valamin a bejelentéssel érintett személy igazolvanyszamat.

Onnek lehet6sége van az (irlaphoz barmilyen f4jl feltdltésére, illetve megjegyzés irasara.

Beadvany: mar benyujtott bejelentéshez kapcsolédo tovabbi anyagok elkiildésére, hianypotlasara
szolgal. A kapcsolodo ligyszam megadasa kotelezd.

3.4 Hogyan adhatok be papir alapon a fegyelmi/vizsgalati ligyet?

Az elektronikus iigyintézésre vonatkozé toérvény értelmében papir alapon nincs lehetGség
tigyintézésre, kizarolag a rendszer meghibasodasa esetén. Amennyiben a rendszer meghibasodasat
észleli, kérjiik, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

3.5 Hogyan tudok uj iigyet beadni?
Bejelentkezés utan kattintson az tigyintézési feliilet barmely oldalardl elérhet6 fejlécben talalhato
Ugyintézés lenyil6 meniipontra, majd véalassza ki az tij kérelem meniipontot!

Budapesti Ugyvédi Kamara Ugyintézés ~

4 I Uj kérelem kitdltése I

Kitéltés alatt alld kérelmek

Fizetesre var
Folyamatban lévs Ogyek
Lezart Oguek

Udvozoljiik elektronikus tigyin

Adatszolgdltatasok
Fegyelmi / vizsgdlati igy benyujtdsa

Tovdbb az Ogyintézéshez

A legordiil6 meniikbdl valassza ki, hogy milyen miikddési formahoz kapcsoloddan szeretne iigyet
kitolteni, majd az iigy tipusat.
Kattintson a Létrehozas és kitdltés gombra!
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Budapesti Ugyvédi Kamara

Ezen kérelmek benyujtasaker - a Budapesti Ugyvédi Kamara Elnéksége 2022. EIn. 470/07/55. szamu hatdrozata értelmében - nem kell
igazgatdsi szolgditatdsi dijat fizetni o Budapesti Ugyvedi Kamara részére,

A kérelmek benyujtasdaval kapcsolatosan munkatdrsaink a segitseg@ugyvedikamarahu email cimen és a +36 1 353 0155-6s kdzponti
telefonszamon nyujtanak tovabbi segitséget!

Udvozlettel,
Budapesti Ugyveédi Kamara

[ i Q ] o 4

Uj kérelem kitdlese Kitéltés alatt allé kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévs Ugyek Lezart Ggyek Adatszolgdltatdsok

Kamarai hatdsagi ligyintézés

Az UTTV-ben foglalt hatdsagi igyeket az AKR és az EUSZTV rendelkezéseinek megfelelden elektronikus formaban indithat.

Valassza ki a mokadési format, melyhez kapcsolédoan Ogyet szeretne beadni!

Kerem valasszon v

Vdlossza ki a benyuojtani kivant Ugutipust!

Kérem vdlasszon v

3.6 Milyen tigytipusok koziil valaszthatok?

A Magyar Ugyvédi Kamara éltal meghatarozott nyomtatvanyokat adhatja be az Ugyvédportalon
keresztiil elektronikus formaban. Az tigytipus kivalasztasa el6tt meg kell adnia a miikodési format.
Figyelem! Ugyintézésre kizarolag elektronikus formaban van lehet6ség!

3.7 Hogyan csatolhatok fajlt a kérelmemhez?

Amennyiben egy {irlapon szerepel fajlfeltdltésre alkalmas mezd, akkor két modon csatolhat
barmilyen kiterjesztésii fajlt.

Vonszolassal: sajat szamitogépén kattintson az egérrel a feltdlteni kivant fajlra, a gomb lenyomasa
mellett huzza az egeret a felt61t6 mezdbe, majd engedje el a gombot.

Tallozassal: kattintson a fajlfeltolt6 mez6 alatt taldlhaté Tall6zds gombra! Valassza ki sajat
szamitogépérdl a fajlokat (a Ctrl billentyli lenyomva tartasaval egyszerre akar tobb fajlt is
kijelolhet).

Fajlok

fajlok kivalasztdsa...

A fajl csatolasdnak sikerességét minden esetben az jelzi, hogy a fajl el6nézete megjelenik a
mezdben.
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B 6 fqjl kivalasztva

3.8 Milyen méretii és formatumu fajlt csatolhatok a kérelmemhez?
Béarhany darab barmilyen formatumu (példaul .pdf, .jpg, .png, .es3) és méretl fajl feltoltése
lehetséges.

3.9 Tévesen toltottem fel egy fajlt a kérelemhez. Hogyan tudom cserélni vagy
torolni?

Amennyiben a kitoltés alatt all6 {rlaphoz feltoltott fajlt cserélni vagy torélni szeretné, akkor
kattintson a fajl elénézetének torlés (kuka) ikonjara! A mez6bdl eltlinik a korabban feltoltott fajl
elénézeti képe- Toltse fel az megfelel6 fajlokat!

MTETIERIETEK

. s @R . @R

I 3 fajl kivalasztva

3.10 Hogyan kereshetek a sajat iigyeim kozott?
Nyissa le a fejlécben talalhaté Ugyintézés meniit, és véalasszon az alabbiak szerint!
» Kattintson a Kitoltés alatt all6 kérelmek meniipontra, ha még be nem nyujtott kérelmet
keres!
» Kattintson a Fizetésre var meniipontra, ha a kérelmet mar benyujtotta, de az igazgatasi
szolgaltatasi dijat még nem fizette meg!
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» Kattintson a Folyamatban 1év6 iigyek meniipontra, ha a benyujtott kérelemhez tartozo
igazgatasi szolgdaltatdsi dijat mar megfizette vagy ha a kérelem nem jar dijfizetési
kotelezettséggel.

e Kattintson a Lezart iigyek meniipontra, ha mar lezart statuszu eljarast teres.

Az egyes meniipontok alatti oldalakon lehet6ség van keresni iigytipusra vagy azonositora a
szabadszoveges keresomez0 segitségével.

3.11 Félbehagytam a kérelem kitoltését. Hogyan tudom folytatni?

Nyissa le a fejlécben talalhat6 Ugyintézés meniit, és kattintson a Kit6ltés alatt 4116 kérelmek
meniipontra! A képerny6n listazodnak azok a kérelmek azonositoval és {igytipus megjel6lésével,
melyeket elkezdett, de nem keriiltek még benyujtasra. Kattintson a Folytatas gombra, hogy az
irlapot szerkeszteni tudja!

A Torlés gombra kattintva a kitoltés alatt all6 kérelmet eltiintetheti a listabol.

Figyelem! A miivelet nem vonhat6 vissza, a Térlés gombra kattintva azonnal végrehajtasra kertil.

3.12 Kitoltés kozben vettem észre, hogy nem jo kérelmet kezdtem kitolteni. Mit

tehetek?

Semmi probléma! Nyissa le a fejlécben talalhat6 Ugyintézés meniit, és kattintson a Kit6ltés alatt
allo kérelmek meniipontra! A képerny6n listazodnak azok a kérelmek azonositoval és iigytipus
megjelolésével, melyeket elkezdett, de nem keriiltek még benyujtasra. Kattintson a Torlés gombra,
hogy a kitoltés alatt all6 kérelmet eltiintesse a listabol!

Figyelem! A miivelet nem vonhat6 vissza, a Torlés gombra kattintva azonnal végrehajtasra kertil.

Amennyiben torlés utdn mégis sziikség van a kérelem benyijtasara, keresse fel az Uj kérelem
kitéltése meniipontot!

3.13 Kitoltottem a kérelmet és minden csatolmanyt feltoltottem mellé. Hogy
tudom véglegesiteni?

A kitoltott Grlapot a feltoltott csatolmanyokkal az oldal aljan talalhaté Mentés gombra kattintassal
mentheti el.

Figyelem! A mentéssel nem Kkeriil automatikusan benyujtasra a kérelem. Véglegesités elGtt
kattintson az oldal aljan talalhat6 jel6lénégyzetbe, mellyel kijelenti, hogy a kit6ltés soran a legjobb
tudasa szerint jart el. A véglegesitéshez kattintson a Kérelem benyujtasa gombra!

fdjlok kivalasztdasa.. & Tallozds...

BUntgtojogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a legjobb tuddasom szerint megfelelnek a valésagnak.

Kérelem benyujtdsa Visszalépés és modositds

A rendszer visszaigazol6 képerny6n tdjékoztatja Ont a kérelembenytijtas sikerességérol.
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Budapesti Ugyvedi Kamara

] B - Q 4

Uj kérelem kitoltése Kitdltés alatt dlld kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezart Ugyek Adatszolgdltatdsok

Sikeres kérelembenyujtas!

&

Ugyvédasszisztensi felvételi kérelem

A kérelem benyujtasanak feltétele az igazgatasi szolgdltatdsi dij befizetése, melynek elsé lépése a bizonylatgenerdlas,

Bizonylatgenerdlds és letdltés

3.14 Hogyan tudom megfizetni a kérelmemhez kotodo igazgatasi szolgaltatasi
dijat?

Amennyiben a benytjtott tigytipus igazgatasi szolgaltatasi dij fizetési kotelezettséggel jar, akkor a
sikeres benyujtas utan a rendszer automatikusan felajanlja a bizonylatgeneralas lehetdségét.

Budapesti Ugyvédi Kamara

] B = [} 4
Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt dllé kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezdrt Ugyek Adatszolgdltatdsok

Sikeres kérelembenyujtas!

@

Ugyvédasszisztensi felvételi kérelem

A kérelem benyujtdsdnak feltétele az igazgatdsi szolgdltatdsi dij befizetése, melynek elsé Iépése a bizonylatgenerdlds.

Bizonylatgenerdlds és letoltés

Bizonylat generalasdhoz adja meg a sziikséges befizet6i adatokat, majd valassza ki, hogy online
bankkartyas fizetéssel vagy atutalassal kivan-e fizetni!
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Budapesti Ugyvédi Kamara

rd . rd rd - #e . »
Igazgatasi szolgaltatasi dij fizetese
Ezen az oldalon kereszil tudja megadni az egyedi utaldsi azonositékat a dijfizetéshez. Amennyiben tobb terUleti kamara felé is keletkezett fizetési
kotelezettség, Ugy ezekhez kamardnként kdlon-k0ldn tudunk fizetés azonositékat és bizonylatokat generdini.

A befizetendd dijokat dtutaldssal, az aldbbi adatok megaddasdval fizethetl be:

Kedvezményezett: Budapesti Ugyvédi Kamara
Bankszamlaszam: TBD

Befizetés azonosito: 1212NZ50G5WQ

Qsszeg: 3 000 Ft

B Fizetés atutaldassal Ugyintézés

3.15 Hogyan fizethetek online bankkartyaval?
Miutan a bizonylatgeneralas elkésziilt, kattintson a Fizetés bankkartyaval gombra!

Budapesti Ugyvedi Kamara

s . » s e e e ’
Igazgatasi szolgaltatasi dij fizetese
Ezen az oldalon kereszil tudja megadni az egyedi utaldsi azonositdkat a dijfizetéshez. Amennyiben tobb terUleti kamara felé is keletkezett fizetési
kotelezettség, Ugy ezekhez kamardnként kilon-kilon tudunk fizetési azonositékat és bizonylatokat generdini.

A befizetendd dijokat dtutaldssal, az aldbki adatok megaddasdval fizetheti be:

Kedvezményezett: Budapesti Ugyvédi Kamara
Bankszamlaszam: TBD

Befizetés azonosito: 1212NZ5JG5WQ

Qsszeg: 9 000 Ft

B Fizetés bankkartydval | B Fizetés atutalgssal

Oguintézés

Amennyiben a fizetési adatok helyesek, kattintson a Fizetés gombra!
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Budapesti Ugyvédi Kamara

Fizetési adatok megtekintése

Ezen az oldalon kereszUl tudja a dijfizetését bankkartyds fizetéssel rendezni.

A fizetési adatok

Kedvezmeényezett: Budapesti Ugyvédi Kamara
Bankszamlaszam: TBD

Befizetés azonositd: 1212NZ5JG5WQ

Osszeg 9000 Ft

Allapot: Fizetetlen

Adja meg a bankkartya adatait a Borgun biztonsagos feliiletén, majd kattintson a Fizetés gombra! A
fizetés sikerességérdl minden esetben visszajelzést kap a feliileten!

3.16 A kérelmet mar benyujtottam, de csak késobb szeretném megfizetni a
hozza tartozo igazgatasi szolgaltatasi dijat. Van erre lehetoség?

Benytijtas utan a kérelmei automatikusan a Fizetésre varé meniipont alatt valnak megtekinthetvé,
mig a hozzajuk tartozo szolgaltatasi dijrol bizonylatot nem general. Kattintson a fejlécben talalhato
Ugyintézés lenyil6 meniijében a Bizonylatgeneralasra var opcidra!

A kérelem melletti sorban taldlja meg a Fizetés gombot, melyre kattintva bizonylatot generalhat,

majd fizethet online bankkartyaval vagy megkaphatja az atutalashoz sziikséges adatokat.

Figyelem! Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az iigyintézés megkezdésének feltétele, hogy az
igazgatasi szolgdltatasi dij megfizetésre keriiljon. Amig a kérelem benyujtdsa utdan nem Kkeriil
atutalasra / online megfizetésre az igazgatasi szolgaltatasi dij, nem all moédunkban a tényleges
ligyintézés megkezdése.
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Budapesti Ugyvédi Kamara Ugyintézés ¥ Egyenleg Képzés

] b B = [x) 4

Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt allé kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ggyek Lezdrt Ugyek Adatszolgdltatdsok

Fizetésre varo kérelmek

Azon kérelmek és eljardsok listdja, melyekhez még nem tortént fizetés.

Keresés Ugytipusra vagy azonositéra

Azonositd Ugytipus Ddtum Miveletek
E21Q7J5GKZ49 Ugyvédasszisztensi felvételi kérelem 2021-09-29 12:36:57

3.17 Mit jelent, hogy egy ligy benyujtasa téritésmentes?

Amennyiben egy iigy benytjtasa utan a visszaigazolo képerny6n a kovetkez6 feliratot latja, nincsen
sziikség igazgatasi szolgaltatasi dij fizetésére, a kérelem benyujtasa ingyenes: ,,Az iigy benytjtasa
téritésmentes, igy bizonylatgeneralasra nincs lehet6ség.”

Budopesti Uggve’di Kamara Ugyintézés ¥ Egyenleg Képzés Pénzmosds Adatlap Kilépés @
[ s B = (%) 4
Uj kérelem kitoltése Kitoltés alatt allé kérelmek Fizetésre var Folyamatban lévé Ugyek Lezdrt Ugyek Adatszolgdltatdsok

Sikeres kérelembenyujtas!

Uj bejelentés benyiijtasa

A Ugy benyujtasa téritésmentes, igy bizonylatgenerdldsra nincs lehetéség.

3.18 Tévesen adtam meg a befizeto adatait. Hogyan tudom médositani?
A befizet6 adatainak mddositasara csak a bizonylatgeneralas el6tt van lehet6ség. Amennyiben a
bizonylatgeneralds  megtortént,  kérjiik, vegye fel velink a  kapcsolatot a

segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

3.19 Sziikségem van a pénziigyi bizonylatra, hogyan tudom letélteni?
Folyamatban 1év{ iigyeihez generélt pénziigyi bizonylatot letdltheti a fejlécben taldlhaté Ugyintézés

menii lenyitdsa utan a Folyamatban 1évd iigyek lehet6ségre kattintva. Kattintson a Bizonylat
let6ltése gombra, hogy a bizonylatot megtekinthesse vagy .pdf formatumban lementhesse sajat
szamitogépére.

3.20 Hol tudom ellenérizni, milyen iigyeim vannak folyamatban?
Egy kérelem benyujtdsat kovetSen a fejlécben talalhaté Ugyintézés menii lenyitasaval érheti el a

Folyamatban 1év6 iigyek meniipontot. Az oldalon listazédnak azok az iligyek, amelyekhez
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megtortént a bizonylatgeneralast és az Ugyintéz6 a statuszat atallitotta. Az iigyintézési folyamat
végén On hatarozatban értesiil az iigyét illetGen.

3.21 Folyamatban lévo tigyem ellenorzése kozben észrevettem, hogy hibasan

toltottem ki a kérelmet. Hogyan tudom modositani?
Ebben az esetben, kérjiik, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail
cimen! Az e-mailben mindenképpen hivatkozzon az iigy azonositojara!

3.22 Hol tudom ellenérizni a lezart iigyeimet?

Nyissa le a fejlécben talalhat6 Ugyintézés meniit, és kattintson a Lezart iigyek meniipontra! A
képerny6n listazodnak azok a kérelmek azonositoval és iigytipus megjel6lésével, melyek
tigyintézése lezarult. A kérelem részleteit a Megtekintés gombra kattintva érheti el.

Budapesti Ugyvédi Kamara Pénzmo Adatlap  Kilépés &
] B = () 4
Uj kérelem kitdltése Kitoltés alatt dlld kérelmek Fizetésre var Folyamatban Iévé Ugyek Lezdrt Ugyek Adatszolgdltatdsok
, « / ’,
Lezart eljarasok

Azon kérelmek listdja, amelyek lezdrt statuszban vannak, médositdsra nincs lehetdség.

Keresés Ugytipusra vagy azonositéra

Azonositd Ugytipus Miveletek

E21ALRD6P24B Elektronikusan aldirt eskiokmany

3.23 Hogyan tudom modositani a lezart kérelmeket?
Lezart kérelmének moddositasara nincsen lehet6ség. Amennyiben kérdése lenne lezart kérelmével
kapcsolatban, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

3.24 Kitoltottem a kérelmet, megnyomtam a mentés gombot, de mégsem

torténik semmi. Mit tehetek?
Kérjiik, ellen6rizze, hogy minden kotelezd mez6 kitoltésre keriilt-e, beleértve a kotelez6en
feltdltend6 dokumentumokat is! Amennyiben tovabbra is fenndll a jelenség, akkor kérjiik, vegye fel

veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

3.25 Egy kérelemhez csatolt fajlt keresek. Hogyan talalom meg?

Amennyiben On tudja, hogy az adott fajlt melyik kérelemhez csatolta, keressen ra a kérelem
azonositdja vagy neve alapjan! Nyissa meg a kérelmet, majd toltse le a felt6lt6tt dokumentumot.

A dokumentum cimére nem lehet kdzvetleniil keresést inditani.

3.26 Hogyan adhatok be kérelmet mas nevében?

Elektronikus ligyintézési feliiletiinkon kizar6lag sajat maga nevében jarhat el. Bizonyos értelemben
kivételt képez ez alol a fegyelmi iigy, ebben az esetben tébb panaszost is meg lehet jel6lni, az
tigynek azonban ebben az esetben is egy benyujtoja van.

3.27 Egy konkrét iigy kapcsan iizenni szeretnék az Ugyintézének. Hogyan

vehetem fel az Ugyintézével a kapcsolatot?
Amennyiben egy konkrét iigy kapcsdn szeretné felvenni a kapcsolatot az Ugyintéz&vel, akkor

keressen meg minket a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!
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3.28 Hogyan adhatom be papir alapon a kérvényemet?

Az elektronikus iigyintézésre vonatkozé toérvény értelmében papir alapon nincs lehet6ség
ligyintézésre, kizarolag a rendszer meghibasodasa esetén. Amennyiben a rendszer meghibasodasat
észleli, kérjiik, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!

4 Pénzmosas ellenorzeési kérdoiv

4.1 Hogyan télthetem ki a pénzmosas ellendrzési kérdoivet?

A pénzmosas ellen6rzési kérdéivet, kitdltési idoszakban, az adott ellendrzési id6szakra vonatkozo
jogosultak az ugyvedikamara.hu/penzmosas URL-en érhetik el. Kérjiik a kérdéivre adott valaszokat
arra az évre kitolteni, amelyik ellenérzése zajlik.

4.2 Hogyan kiildhetem be a pénzmosas ellenorzési kérdoéivet?
A kérd6iv kitoltése utan a pénzmosas ellendrzési kérdGivet a ,Bekiildés” gombra Kkattintva

véglegesitheti.

4.3 Hogyan tekinthetem meg a korabban beadott pénzmosas ellenérzési
kérdoivemet?
A kitoltott kérddivet a Pénzmosas meniipontban érheti el.

4.4 Hogyan modosithatom a korabban beadott pénzmosas ellenorzési
kérdoivemet?

Kitoltés és bekiildés utan nincs lehet6ség a korabban beadott pénzmosas ellendrzési kérdoiv
modositasara, amennyiben erre mégis sziikség van, kérjiikk vegye fel a kapcsolatot kollégainkkal a

pmt@ugyvedikamara.hu e-mail cimen.

4.5 Hogyan tolthetem ki mas nevében a pénzmosas ellenorzési kérdéivet?
Mas nevében nincs lehet6ség a kérdoiv kitoltésére.

4.6 Ki szeretném tolteni a pénzmosas ellendrzési kérdoivet, de az oldalon nem

aktiv. Mit tehetek?

Az ligyvédi pénzmosas ellendrzési kérd6iv kitoltésére kizardlag a kitoltési id6szakban van
lehet6ség. Amennyiben az oldal nem aktiv, nincs lehet8ség kitoltésre. Kérjiik, kisérje figyelemmel
az oldalt, hogy tajékozodhasson az aktualis kitoltési idészakrol!

Amennyiben a kérddiv kitoltésével kapcsolatban kérdése vagy problémaja van, kérjiik, jelezze
Kamarank felé a pmt@ugyvedikamara.hu e-mail cimen vagy a +36 1 353 0155-6s telefonszamon, a
132-es melléken.

4.7 Hogyan adhatom be papir alapon a pénzmosas ellendrzési kérdoivet?

Az elektronikus iigyintézésre vonatkozé toérvény értelmében papir alapon nincs lehet6ség
ligyintézésre, kizarolag a rendszer meghibasodasa esetén. Amennyiben a rendszer meghibasodasat
észleli, kérjiik, vegye fel veliink a kapcsolatot a segitseg@ugyvedikamara.hu e-mail cimen!
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5 Kapcsolat, hasznos cimek

Ugy természete

E-mail cim

Egyenleg

egyenleg@bpbar.hu

Elektronikus iigyintézés

segitseg@ugyvedikamara.hu

Tagdij tagdij@bpbar.hu
Technikai hiba segitseg@ugyvedikamara.hu

Pénzmosas ellenorzési kérdoiv

pmt@ugyvedikamara.hu

Egyéb iigy

segitseg@ugyvedikamara.hu
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